         Таблиця основних статистичних показників роботи бібліотеки ВНЗ 

та методика  її заповнення        

1. Повна офіційна назва бібліотеки    

2. Група за оплатою праці                                                                                                              

3. Бібліотечні  ресурси,   усього примірників    =   Вказується  загальна кількість  

                                                                                        примірників  опублікованих,    

                                                                                        неопублікованих,  електронних,  

                                                                                        аудіовізуальних документів,  що є у  

                                                                                        фонді  бібліотеки  на  кінець звітного                                                                                                

                                                                                        періоду  (ГОСТ 7.20-2000,п.3.3.)                                                             

          за видами:                                                      =   Відомості подаються у примірниках

        3.1  книги                                              

        3.2  періодичні видання (журнали / газети)

        3.3  електронні видання                                  =     ГОСТ 7.20-2000, п.5.1.3.

           за  мовами:                                                   =     Відомості подаються у примірниках 

        3.4   державною мовою  

        3.5   російською          

        3.6   іноземними  мовами         

            за цільовим призначенням: Відомості подаються у примірниках    

         3.7   наукові видання                                    =   До наукових видань відносяться монографії,  

                                                                                      дисертації   і  автореферати дисертацій,  

                                                                                       препринти, тези доповідей і матеріали  

                                                                                     конференцій, з'їздів, симпозіумів,  збірники 

                                                                                     наукових  праць, звіти про   науково- 

                                                                                     дослідні роботи, видання  результатів

                                                                                     теоретичних і(чи) експериментальних 

                                                                                     досліджень, наукові часописи  

                                                                                          (ДСТУ 3017-95, пп.4.2,12.1-12.6)

         3.8 навчальні видання                                 =    До навчальної літератури відносяться  

                                                                                      навчальні  посібники, навчальні наочні  

                                                                                      посібники, навчально-методичні  посібники,

                                                                                      підручники, хрестоматії, методичні    

                                                                                      рекомендації,  курси лекцій,  тексти лекцій,     

                                                                                      конспекти лекцій, навчальні  

                                                                                      програми, практикуми

                                                                                          (ДСТУ 3017-95, пп.12.15-17, 12.19-12.26)

         3.9   літературно-художні видання             =   Твори художньої літератури  

                                                                                         (ДСТУ 3017-95, п.4.13)

         3.10  рідкісні та цінні документи                 =  Керуватись критеріями відбору згідно з   

                                                                                      наказом Мінкультури і мистецтв України  

                                                                                      від 20.11.2001р. №708     

 4. Надійшло  документів           

         4.1   усього примірників 

         4.2       у т.ч.:  державною мовою 

         4.3                    російською

         4.4                    іноземними  мовами   

         4.5    усього     назв           

         4.6        у т.ч.:  державною мовою           

         4.7.                   російською

         4.8.                   іноземними  мовами  

2 

                       за видами:



(вказується загальна кількість примірників)
         4.9     книг

         4.10   періодичних видань (журнали / газети)         

         4.11   електронних видань       

                    за цільовим призначенням:

(вказується загальна кількість примірників)
         4.12    наукових видань

         4.13    навчальних видань

         4.14    літературно-художніх  видань

         4.15    рідкісних та цінних документів      

5.  Обмінний фонд

6.  Вибуло примірників           

7.  Користувачі          

          7.1   усього за єдиним обліком               =    Вказується  загальна кількість зареєстрованих                                                          

                                                                                    користувачів (фізичних осіб) в  єдиній  

                                                                                    реєстраційній  картотеці(ЄРК) або в єдиній БД  

                                                                                    читачів,   чи  на основі картотеки  формулярів                                                          

                                                                                    читачів       (ГОСТ 7.20-2000, п.7.1.1)    

          7.2       у т.ч. студентів 

          7.3   обслуговано всіма структурними підрозділами =Подається загальна кількість                   

                                                                                     читачів, обслужених всіма структурними   

                                                                                      підрозділами  бібліотеки  

                                                                                                        (ГОСТ 7.20-2000, п.7.1.1)

          7.4.     у т.ч. сторонніх   

 8.  Кількість відвідувань,   усього                                                                                          

          8.1  к-сть відвідувань масових  заходів, організованих б-кою 

          8.2. к-сть звернень на веб-сайт  бібліотеки    =  Кількість звернень до головної сторінки 

                                                                                      веб-сайту бібліотеки                                                              

  9.  Видано документів,  усього примірників   

                за мовами:

       9.1.  державною мовою 

       9.2   російською

       9.3   іноземними  мовами       

            за видами: 

           9.4   книги

           9.5   періодичні видання (журнали / газети)

           9.6   електронні видання        

                за цільовим призначенням:

           9.7.   наукових видань 

           9.8    навчальних видань

           9.9    літературно-художніх видань

           9.10  рідкісних та цінних документів    

10.   МБА 

        10.1   кількість абонентів                       =  Вказується загальна кількість абонентів МБА, 

                                                                                    обслужених протягом року і  зареєстрованих                                                         

                                                                                    в картотеці або БД реєстрації абонентів   МБА  

                                                                                                      (ГОСТ 7.20-2000, п.7.2.1) 
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 10.2 кількість отриманих документів з інших б-к 

 10.3   кількість виданих документів іншим б-м

11. Культурно-просвітницька робота

         11.1   тематичні виставки, відкриті перегляди: кількість тем / експозицій    

         11.2   бібліографічні огляди: кількість тем / прочитано

         11.3.  кількість масових заходів                 = Одиницею обліку заходів є один захід,                                                                          

                                                                                   зареєстрований в  документації (або БД), яка  

                                                                                   прийнята в бібліотеці. 

                                                                                                     (ГОСТ7.20-2000, п.13.1.-13.2)

 12.   Довідково-інформаційне обслуговування

         12.1. загальна кількість користувачів (усього осіб)

         12.2.       з них індивідуальних 

 12.3.  довідки  всього 

 12.4.       у т.ч.: тематичні                  

 12.5.  виконані в автоматизованому режимі 

 12.6.   Дні інформації, Дні кафедр, дипломників, фахівців 

 12.7.  бібліографічні покажчики (науково-допоміжні / рекомендаційні) 

 12.8        у т.ч.: в електронному вигляді

13.  Електронні ресурси

         13.1  обсяг власних електронних БД (тис. записів)  

         13.2           з них записів у ЕК       

         13.3. кількість введених записів за звітний рік

 14. Формування інформаційної культури 

         14.1  загальна кількість прочитаних годин  =  В загальну кількість годин  включаються                

                                                                                 заняття із студентами, аспірантами тощо              

 14.2  програма в годинах: теорет./практ. для:                     

         14.3.      студентів молодших курсів: теорет./практ.  

         14.4.      студентів старших курсів: теорет./практ.

15. Матеріально-технічна база (МТБ)

         15.1  загальна площа приміщень бібліотеки (м²)  = Вказується загальна площа всіх  

                                                                                       приміщень бібліотеки – основних, службових  

                                                                                       та допоміжних, незалежно від того,  

                                                                                       знаходяться вони   за однією адресою чи в  

                                                                                       різних приміщеннях
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         15.2          у т.ч.: - для зберігання фондів (м²) =  Вказується площа бібліотеки, яка   

                                                                     використовується як книгосховище 

       15.3                      - для обслуговування користувачів  (м²)

         15.4  кількість абонементів

        15.5  кількість чит. залів / місць для читачів   

16.Технічна характеристика приміщень     

       16.1  потребує капітального ремонту (м²)    

         16.2  перебуває в аварійному стані

17.  Кількість технічних засобів  

                  оргтехніка:

         17.1  кількість комп'ютерів                                                 

           17.2  кількість копіювально-розмножувальної техніки  =   у т.ч сканерів/ принтерів                                    

           17.3  кількість АРМ 

           17.4     в т.ч.: для співробітників                 

           17.5                для користувачів

           17.6   кількість комп'ютерів, які мають доступ до мережі Інтернет   

                        засоби зв'язку:

           17.7   кількість телефонних номерів

           17.8  кількість факсів           

18.Фінансування (використання коштів)

                        витрати  на: 

         18.1   придбання  книг 

         18.2    передплату періодичних видань    

 19. Бібліотечні працівники 

      19.1    Заг. кількість працівників б-ки                   = Без урахування технічного і           

                                                                                           обслуговуючого персоналу

                         з них  за освітою:  

           19.2.    повна вища освіта

           19.3.                 у т.ч. вища спеціальна

           19.4.    базова вища освіта  

           19.5.                у т.ч.  спеціальна

           19.6.    початкова вища (неповна вища) 

           19.7.                у т.ч. спеціальна

           19.8.    повна загальна середня 

                          за стажем: 

           19.8    до 3 років

           19.9     з 3-9 років

           19.10   10 – 20 років

           19.11   понад 20 років

         19.12.  Із загальної кількості працюють повний робочий день    
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20.  Відносні показники            Обліковуються за формулами:

20. 1  обертаність                  =                              книговидача  поділена на

                                                                          фонд (без обмінного)

20.2.    книгозабезпеченість =                              фонд  (без обмінного) поділений на

                                                                                к-сть користувачів за єдиним обліком

  20.3.    читаність                  =                             книговидача поділена на

                                                                                к-сть користувачів за єдиним  обліком

  20.4.    відвідуваність           =                             к-сть відвідувань поділена на       

                                                                                          к-сть користувачів за єдиним обліком

============

Примітка:

     До статистичної звітності бібліотеки не включаються показники бібліотек відокремлених структурних підрозділів (інститутів) ВНЗ, що мають окремі права фінансово-господарської самостійності.


Дані по бібліотеках цих структурних підрозділів (при наявності) подаються окремо.

         25.01.08

